grupoHEFAME

Oferta de préacticas profesionales en Recursos Humanos

Requisitos del perfil

Estudiante universitario de Grado de Pedagogia.

Conocimientos altos del Paquete Office, especialmente Word y Excel.
Indispensable disponer de vehiculo propio para trasladarse a diario a
nuestras instalaciones.

Disponibilidad en horario de mafiana.

Funciones arealizar

La persona seleccionada conocera las principales funciones de un

Departamento de RRHH desde las areas de Formacion, Seleccion y RSC,

desarrollando actividades dirigidas por los tutores de estas areas, y colaborando

en las funciones de:

Contacto con proveedores de formacién

Proceso de gestién de formacion bonificada.

Publicacion de ofertas de empleo.

Realizacion de criba curricular y entrevistas telefénicas. Participacion en
entrevistas personales.

Negociaciéon y cierre de acuerdos para empleados con empresas
externas.

Registro de documentacion y apoyo en proyectos internos de empleo y

actividades internas para empleados.

Otros datos

Horario de practicas: De lunes a viernes de 9:00h a 14.00h

Centro: Sede social de Santomera

Remuneracién: Se aportara una ayuda al transporte de 350 €/mes completo

Fecha de incorporacion prevista: 25 abril de 2018

Interesados/as enviar CV a recursos.humanos@hefame.es antes del

20/04/2018
coie@cartagena.uned.es
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